Guatemala, 29 de julio de 2016

Doctor

“rick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

su Despacho,

=stimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo o usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales nOmero 1085-2016, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial 461-2016; correspondiente al mes de julio del presente afo, y para el
Hobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 174.

Actividades Realizadas:
j) Asesorar a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales de
normas y procedimientos del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

n) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para evaluar los procedimientos y
“ontroles internos de las diferentes dependencias que conforman el Viceministerio
Jel Deporte y la Recreacién, priorizando la Direcciéon Administrativa y Financiera,
He conformidad a la normativa legal vigente; y los Manuales Administrativos
aplicables a cada caso.

©) Llevar a cabo evaluaciones y generar pliegos de recomendaciones, A través
je informes resumidos cuando sean solicitadas por las autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion en relacién a los manuales de
normas y procedimientos.

:}) Atender consultas internas y externas relacionadas a temas administrativos,
yperativos, de control interno, procedimientos y otros.

2) Otrass relacionadas.

éesulfodos Obtenidos:
. Se recopilé informacion especifica de las unidades administratfivas.

2. Levantamientos iniciales de procedimientos.
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3. Se sostuvo reuniones con colaboradores.
4. Elaboracién de guia técnica de marco referenciall.

5. Se elabord la guia técnica para elaboracién de manuales de normas y
. procedimientos.

6. Coordinacién de las dreas involucradas.
7. Se documentaron los procedimientos correspondientes.

8. Se elabord la propuesta para los nuevos procedimientos.
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id. Juan Pablo Contreras
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